附件2
日照职业技术学院会议室使用申请表
申请单位（盖章）：
	会议室
	天润楼209会议室□  天润楼801会议室□
天润楼715会议室□  天润楼813会议室□
天润楼一楼会议室□  图书馆二楼会议室□
天润楼702接待室□  天润楼802接待室□
地滋楼C区圆形报告厅□  其它□

	会议名称
	

	使用时间
	

	出席领导
	
	参会人数
	

	会议联系人
（电话）
	
	归还人
签字
	

	拟用设备
	话筒□  会标屏□  投影□  其它□

	单位负责人签  字
	

	会议室使用情况（卫生、门窗、设备电源关闭情况）
	

	办理情况
	

	备注
	请各单位使用完毕后关闭灯光，空调等设备，带好各自物品，锁好门后归还钥匙。


	会议室名称
	地点
	座席数

	天润楼209会议室
	天润楼209
	44

	天润楼801会议室
	天润楼801
	34

	天润楼715会议室
	天润楼715
	22

	天润楼813会议室
	天润楼813
	16

	天润楼一楼会议室
	天润楼一楼
	144

	天润楼702接待室
	天润楼702
	16

	天润楼802接待室
	天润楼802
	10

	图书馆二楼会议室
	图书馆二楼
	512

	地滋楼C区圆形报告厅
	地滋楼C区二楼
	450


附件3
会议室情况一览表
